
Klauzula informacyjna w procesie obsługi  
OFERENTÓW, KONTRAHENTÓW I DOSTAWCÓW 

 (art. 13 i 14 RODO) 
 
 
 
 
 

I. Administrator danych osobowych („Administrator”)  
 

 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest QT Sp z o.o. z siedzibą w 

miejscowości Legnica (59-220) przy ul. Wrocławskiej nr. 311, wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w 

Wrocławiu, IX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 

KRS: 0000885404 posiadającą NIP: 691-255-31-92, Regon: 388236590, kapitał 

zakładowy: 5.000,00 zł, [opłacony w całości], reprezentowaną przez: 

Sebastiana Michalskiego – Prezesa Zarządu. 

2. Kontakt z Administratorem jest możliwy poprzez adres e-mail: 

sebastian.michalski@qt-e.eu, nr tel.: +48 797 096 146 lub pisemnie na adres wskazany 

powyżej w ust 1. 

 

 

II. Informacje ogólne 

 

1. Dbamy, by przetwarzanie Pani/Pana danych odbywało się zgodne z przepisami 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej: „RODO”), Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 

ochronie danych osobowych, a także przepisami szczególnymi (zawartymi m.in. 

ustawie o rachunkowości).   

2. Administrator dokłada szczególnych starań w celu ochrony prywatności i informacji mu 

przekazanych. Administrator z należytą starannością dobiera i stosuje odpowiednie 

środki techniczne, w tym o charakterze programistycznym i organizacyjnym, 

zapewniające ochronę przetwarzanych danych, w szczególności zabezpiecza dane przed 

ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, ujawnieniem, utraceniem i 
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zniszczeniem, nieuprawnioną modyfikacją, jak również przed ich przetwarzaniem z 

naruszeniem obowiązujących przepisów prawa. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z zasadami z art. 5 (RODO). 

Dane osobowe będą: 

a) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposób przejrzysty dla osoby, 

której dane dotyczą („zgodność z prawem, rzetelność i przejrzystość”); 

b) zbierane w konkretnych, wyraźnych i prawnie uzasadnionych celach i 

nieprzetwarzane dalej w sposób niezgodny z tymi celami; dalsze przetwarzanie do 

celów archiwalnych w interesie publicznym, do celów badań naukowych lub 

historycznych lub do celów statystycznych nie jest uznawane w myśl art. 89 ust. 1 

RODO za niezgodne z pierwotnymi celami („ograniczenie celu”); 

c) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbędne do celów, w 

których są przetwarzane („minimalizacja danych”); 

d) prawidłowe i w razie potrzeby uaktualniane („prawidłowość”); 

e) przechowywane w formie umożliwiającej identyfikację osoby, której dane 

dotyczą, przez okres nie dłuższy, niż jest to niezbędne do celów, w których dane te są 

przetwarzane; dane osobowe można przechowywać przez okres dłuższy, o ile będą one 

przetwarzane wyłącznie do celów archiwalnych w interesie publicznym, do celów 

badań naukowych lub historycznych lub do celów statystycznych na mocy art. 89 ust. 1 

RODO, z zastrzeżeniem że wdrożone zostaną odpowiednie środki techniczne i 

organizacyjne wymagane na mocy niniejszego rozporządzenia w celu ochrony praw i 

wolności osób, których dane dotyczą („ograniczenie przechowywania”); 

f) przetwarzane w sposób zapewniający odpowiednie bezpieczeństwo danych 

osobowych, w tym ochronę przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem 

przetwarzaniem oraz przypadkową utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocą 

odpowiednich środków technicznych lub organizacyjnych („integralność i poufność”). 

4. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany (w tym w 

formie profilowania) tak, że w wyniku takiego zautomatyzowanego przetwarzania 

mogłyby zapadać jakiekolwiek decyzje. 

5. Zapewniamy, by każda osoba działająca z naszego upoważnienia i mająca dostęp do 

Pani/Pana danych osobowych przetwarzała je wyłącznie na nasze polecenie, chyba, że 

inne wymagania wynikają z prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego. 

 

 



III. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych  

 

1. Podane przez Pana/Panią dane osobowe będą przetwarzane w celu:  

a) prowadzenia negocjacji dotyczących zawarcia umowy – na podstawie 

niezbędności do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 

zawarciem umowy, a w przypadku jej zawarcia w celu jej realizowania – na 

podstawie niezbędności do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której 

dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit. b („RODO”) w przypadku danych osobowych 

przekazanych bezpośrednio przez osobę, której te dane dotyczą;  

b) prowadzenia negocjacji dotyczących zawarcia umowy, a w przypadku jej 

zawarcia w celu jej realizowania, w tym komunikacji z podmiotem, którego 

jesteś reprezentantem/ pracownikiem/ współpracownikiem – na podstawie 

niezbędności dla celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

naszych oraz naszego oferenta/ kontrahenta/ dostawcy, którego reprezentujesz, 

jesteś pracownikiem/ współpracownikiem (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), za które 

uznajemy negocjacje biznesowe i realizację umowy łączącej nas z tym 

podmiotem w przypadku danych osobowych pozyskanych z innego źródła niż 

bezpośrednio od osoby, której dane dotyczą;  

c) prowadzenia rachunkowości, dokumentacji podatkowej, sprawozdawczości 

finansowej – na podstawie przepisów prawa, w oparciu, o które działamy jako 

spółka (art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz przepisy właściwych ustaw, w 

szczególności Kodeksu spółek handlowych, Ordynacji podatkowej, ustawy o 

podatku od towarów i usług, ustawy o podatku dochodowym od osób 

prawnych);  

d) ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed takimi 

roszczeniami przez Administratora – na podstawie niezbędności dla celów 

wynikających z prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. 

f RODO) polegającego na prawnej potrzebie wykazania faktów.  

 

IV. Kategorie przetwarzanych danych osobowych i źródło ich pozyskania  

 

1. Przetwarzamy następujące kategorie danych osobowych w przypadku osób:  

▪ wskazanych do kontaktu: imię i nazwisko oraz dane kontaktowe, w szczególności: 

numer telefonu, adres e-mail;  



▪ uprawnionych do reprezentowania podmiotu, z którym pozostajemy w relacjach 

gospodarczych, biznesowych lub stosunkach prawnych: imię, nazwisko, inne dane 

identyfikacyjne oraz dane kontaktowe w szczególności: numer telefonu, adres e-mail;  

▪ skierowanych do realizacji sprawy lub umowy: imię i nazwisko, funkcja, stanowisko, 

dane kontaktowe, w szczególności: numer telefonu, adres e-mail.  

2. Twoje dane uzyskaliśmy bezpośrednio od Ciebie bądź od oferenta/ kontrahenta/ 

dostawcy lub innego podmiotu, z którym pozostajemy w relacjach gospodarczych, 

biznesowych lub stosunkach prawnych, a którego reprezentujesz/ jesteś pracownikiem/ 

współpracownikiem. Ponadto mogliśmy je pozyskać publicznie dostępnych rejestrów, 

takich jak Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej lub Krajowy 

Rejestr Sądowy – jeżeli są one dostępne w tych rejestrach, z urzędów bądź instytucji, 

gdy mamy w tym interes prawny.  

 

 

V. Obowiązek podania danych osobowych i konsekwencje niepodania  

 

1. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przez przepisy prawa jest 

obowiązkowe, a w pozostałym zakresie dobrowolne, przy czym konsekwencją 

niepodania danych obowiązkowych jest brak możliwości zawarcia bądź realizacji 

umowy.  

 

 

VI. Odbiorcy danych osobowych  
 

 
1. W przypadku sfinalizowania umowy Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane 

podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Administratorem, podmiotom 

świadczącym na rzecz Administratora usługi IT, usługi prawne, informatyczne, 

księgowe, dostawcom usług płatniczych, operatorom pocztowym i kurierom, a także 

podmiotom i organom upoważnionym do przetwarzania tych danych na podstawie 

przepisów prawa, w szczególności takim jak: Sądy, Prokuratura, Komornicy Sądowi, 

Urzędy Skarbowe.  

 
 
 
 



 
VII. Okres przechowywania danych osobowych  

 
 
 

1. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres negocjowania umowy, a w 

przypadku jej zawarcia – przez okres trwania umowy, a ponadto przez okresy 

wymagane przepisami prawa, w tym podatkowego.  

2. W przypadku przetwarzania opartego o prawnie uzasadniony interes Administratora – 

przez okres wynikający z tego interesu bądź do czasu skutecznego wniesienia sprzeciwu 

uwzględnionego przez Administratora.  

3. Jeżeli przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne dla ustalenia, dochodzenia 

ewentualnych roszczeń lub obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora, to 

okres przetwarzania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o okres 

przedawnienia roszczeń, w tym cywilnoprawnych z tym związanych, ustalany na 

podstawie przepisów prawa określających termin przedawnienia roszczeń danego 

rodzaju.  

4. Po tym okresie dane będą przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany 

przepisami prawa.  

 

 

VIII. Uprawnienia w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
 

 
Przysługuje Pani/ Panu prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania 

ich kopii, ich sprostowania i uzupełnienia, ich usunięcia („prawo do bycia 

zapomnianym”) z ograniczeniami tego prawa wynikającymi z RODO, żądania 

ograniczenia ich przetwarzania. Prawo przenoszenia danych przysługuje w zakresie, 

w jakim Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są przez Administratora w sposób 

zautomatyzowany na podstawie umowy lub na podstawie zgody, tj. do otrzymania od 

Administratora Pani/Pana danych osobowych w ustrukturyzowanym, powszechnie 

używanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego. Może Pani/Pan przesłać 

te dane innemu Administratorowi danych.  

Powyższe prawa mogą podlegać ograniczeniu, ze szczególnym uwzględnieniem: prawa 

do trwałego usunięcia, ograniczenia przetwarzania danych oraz sprzeciwu wobec ich 

przetwarzania. Ograniczenia w realizowaniu praw wynikają z regulacji wprowadzonych 



obowiązującymi przepisami prawa. W celu skorzystania z powyższych praw należy 

skontaktować się z Administratorem (dane kontaktowe w pkt. I).  

 

 

IX. Sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych  
 

 
Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu 

względem przetwarzania danych osobowych w sytuacji przetwarzania w celu 

określonym w pkt. III ust.1 b) i d) z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną 

sytuacją. Dla celów dowodowych, Administrator prosi o wnoszenie sprzeciwu drogą 

pisemną lub elektroniczną.  

 

 
X. Skarga na przetwarzanie danych osobowych  

 
 

Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, 

kancelaria@uodo.gov.pl., gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych 

osobowych narusza przepisy RODO. 

 

 

XI. Zmiany w dokumencie 

 

Niniejszy dokument może być uaktualniany zgodnie z bieżącymi potrzebami 

Administratora w celu zapewnienia aktualnej i rzetelnej informacji. O wszelkich 

zmianach Administrator poinformuje poprzez publikację nowej wersji dokumentu za 

pośrednictwem strony www.qt-e.eu.  
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